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ФИНАНСОВИ  ПРАВИЛА И  ДОКУМЕНТИ  ЗА  ОТЧИТАНЕ НА ПРОЕКТИ, ФИНАНСИРАНИ  ОТ ДИСТРИКТА  И  ФОНДАЦИЯ РОТАРИ
І. ФИНАНСОВИ  ПРАВИЛА

   1. ПЛАН ЗА  УПРАВЛЕНИЕ  НА  ФИНАНСИТЕ

· БАНКОВА СМЕТКА – ЦЕЛЕВА, СПЕСИМЕНИ НА  ДВА  ПОДПИСА

· ПРОЦЕДУРА  ЗА  ИЗБОР  НА ИЗПЪЛНИТЕЛ – ОФЕРТИ И  ПРОТОКОЛ

· ФАКТУРИ  И  ПРОТОКОЛИ ЗА ПРИЕМАНЕ-ПРЕДАВАНЕ

· ПЛАТЕЖНИ НАРЕЖДАНИЯ И БАНКОВИ ИЗВЛЕЧЕНИЯ

· ИЗВЛЕЧЕНИЯ  НА  СЧЕТОВОДНИТЕ  ЗАПИСИ

2. ПЛАН  ЗА  ПРЕДОТВРАТЯВАНЕ  НА  ЗЛОУПОТРЕБИ
· КОНФЛИКТ НА  ИНТЕРЕСИ – ПРЯК И КОСВЕН

· ОТКЛОНЯВАНЕ  НА  СРЕДСТВА –  ЗА  ИНВЕСТИЦИИ, ЗА ДРУГИ ПРОЕКТИ,  ЗА АДМИНИСТРАТИВНИ РАЗХОДИ, ФИКТИВНИ СДЕЛКИ И ДР.

· МОНИТОРИНГ

3. ПРОЦЕДУРИ ЗА  СЪХРАНЕНИЕ  И  АРХИВИРАНЕ НА  ДОКУМЕНТИТЕ

· КЪДЕ  СЕ  СЪХРАНЯВАТ

· КОЙ ОТГОВАРЯ, ПРИЕМСТВНОСТ

· КОЙ  И  КОГА  МОЖЕ  ДА  ПОЛЗВА АРХИВА

· СРОК  НА  СЪХРАНЕНИЕ

· ПРОЦЕДУРА НА УНИЩОЖАВАНЕ

ІІ. ДОКУМЕНТИ
1.  ПРОТОКОЛ ЗА  ИЗБОР  НА  КОМИСИЯ ЗА  ИЗПЪЛНЕНИЕ  НА ПРОЕКТА
 2.  МЕМОРАНДУМ  ЗА  РАЗБИРАНЕ

 3.  СЕРТИФИКАТ ЗА  КВАЛИФИЦИРАНЕ  НА  КЛУБА

 4. ПИСМА  ЗА  ПОТВЪРЖДАВАНЕ  НА  ПАРТНЬОРСТВО

 5.  АПЛИКАЦИОННА ФОРМА  ЗА  КАНДИДАТСТВАНЕ

 6.  ПИСМО-ОТГОВОР ЗА ОДОБРЯВАНЕ  НА  ПРОЕКТА

 7.  ОФЕРТИ  И  ПРОТОКОЛ  ЗА  ИЗБОР  НА  ИЗПЪЛНИТЕЛ

 8.  ФАКТУРИ ЗА  РАЗХОДИТЕ

 9.  ПЛАТЕЖНИ  НАРЕЖДАНИЯ  ЗА  РАЗПЛАЩАНИЯТА

10. БАНКОВИ  ИЗВЛЕЧЕНИЯ  ОТ ЦЕЛЕВАТА  СМЕТКА  -  ОТ  ОТКРИВАНЕТО ДО    ЗАКРИВАНЕТО.

11. ИЗВЛЕЧЕНИЯ  НА  СЧЕТОВОДНИТЕ  ЗАПИСИ

12. ПРОТОКОЛ  ЗА  САМОУЧАСТИЕ  НА  КЛУБА  В  ПРОЕКТА

13. РАЗРЕШЕНИЕ  ЗА  ПОЛЗВАНЕ,  АКО  СЕ  ИЗИСКВА 

14. ПРОТОКОЛ ЗА  ПРИЕМАНЕ-ПРЕДАВАНЕ  НА  ОБЕКТА  ЗА  СТОПАНИСВАНЕ

15. ЦЯЛАТА  КОРЕСПОНДЕНЦИЯ,  СВЪРЗАНА С ИЗПЪЛНЕНИЕТО  НА  ПРОЕКТА

16. ПРОТОКОЛ  ЗА  КОНСТАТАЦИЯ  НА  КОНФЛИКТ  НА  ИНТЕРЕСИ, АКО СА КОНСТАТИРАНИ  ТАКИВА
17. ОТЧЕТ / ДОКЛАД  ЗА  ИЗПЪЛНЕНИЕТО

· ТЕКСТОВА  ЧАСТ

· ФИНАНСОВА  ЧАСТ

· ВИЗУАЛИЗАЦИЯ   НА  ПРОЕКТА/ГРАНТА

ІІІ. НАРУШЕНИЯ,  КОИТО  ПРАВЯТ  ФИНАНСИРАНЕТО ИЗИСКУЕМО  ОТ  ФР
1. РАЗХОДИТЕ   ИЛИ  ЧАСТ  ОТ  ТЯХ СА  НАПРАВЕНИ  ПРЕДИ  ДАТАТА,  НА  КОЯТО  Е  ОДОБРЕН  ПРОЕКТА  ОТ  ФОНДАЦИЯТА.
2. РАЗХОДИТЕ  ИЛИ  ЧАСТ  ОТ ТЯХ  СА  НАПРАВЕНИ  СЛЕД  12  МЕСЕЦА ОТ  ДАТАТА  НА  ОДОБРЯВАНЕ  НА  ПРОКЕТА.
3. РАЗХОДИ,  КОИТО  НЕ  СА  ДОКУМЕНТИРАНИ,  СЪГЛАСНО  ИЗИСКВАНИЯТА  НА  БЪЛГАРСКОТО  ЗАКОНОДАТЕЛСТВО.
4. РАЗХОДИ,  ЧИЕТО  ПЛАЩАНЕ  Е  В  БРОЙ.
5. РАЗХОДИ,  КОИТО НЕ  СА  ВКЛЮЧЕНИ  В    БЮДЖЕТА.
6. НЕИЗПЪЛНЕНИЕ  НА  ПРОЕКТА.
7. НЕСВОЕВРЕМЕННО  ПРЕДСТАВЯНЕ  НА  ОТЧЕТА.
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